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1.0uvrir le document/

L¥ Quvrez le document PowerPoint et choisissez I'image correspondant & I'axe métier de votre
évenement.

= Open het PowerPoint-document en kies de afbeelding die overeenkomt met de beroepstak
van uw evenement

Exemple/voorbeeld : L’axe métier marketing et commercialisation / beroepstak marketing
en commercialisering

L1 Voici 'image que vous aurez devant vous

= Ditis de afbeelding dat u zal zien voorschijnen

Shifting
;,J‘U Economy
Week 2024

Votre texte
Sur 2 lignes max

La Tricoterie — indiquer la salle
Indiquer la date et I’heure de votre
événement

Cet événement a lieu dans le cadre de I'axe métier marketing et
commercialisation de la Shifting Economy Week 2024

shifting v ~WONDER
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2.Ajouter votre texte /

L¥ Complétez les différentes zones avec le nom, I'heure et le lieu de votre événement.
= Vul de verschillende zones aan met de naam, tijd en locatie van uw evenement.

Sh|ft| ng L1 Vous voyez ici les 3 zones de texte & adapter. Pour les
Economy modifier, cliquez sur la zone de texte, supprimez le texte présent et

Week 2024 remplacez-le par vos informations.
1

= Hier ziet u de 3 tekstzones die moeten worden aangepast.

U kunt ze zeer eenvoudig wijzigen door op het tekstvak te klikken,
de tekst te verwijderen en deze te vervangen met uw eigen
informatie.

otre texte
r 2 lignes m

La Tricoterie <indiquer la salle

ndiquer la date et I’heure de vo
événement

Cet événement a lieu dans le cadre de I'axe métier
commercialisation de la Shifting Economy Week 2

shifting 7
economy .brusselse»

i Aprés avoir
complété ces 3
zones de texte,
¥ voici ce a quoi
votre banner
devrait
ressembler

Shifting
E.in/ Economy
Week 2024

Atelier thématique
La transition et le
marketing

La Tricoterie — Salle des Arches
24/09/2024 — De 10:00 a 12:00

= Als udeze 3

| tekstvakken heeft
ingevuld, zou uw
afbeelding er zo
uit moeten zien

Cet événement a lieu dans le cadre de I'axe métier marketing et
commercialisation de la Shifting Economy Week 2024

shifti N
eC(I)noInr:gz/.brussels&/;- ™WONDER
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3.Ajouter votre logo /

L Vous allez ensuite devoir ajouter votre/vos logos.

—
== \/ervolgens moet u uw logo toevoegen.

Shifting
Economy
Week 2024

Atelier thématique
La transition et le
marketing

La Tricoterie — Salle des Arches
24/09/2024 — De 10:00 a 12:00

Cet événement a lieu dans le cadre de I'axe métier marketing et
commercialisation de la Shifting Economy Week 2024

= shiftin o
= econom%.brussels.ﬁh ™WONDER

X Commencez par supprimer cette zone de texte. Pour ce faire, cliquez sur une des 4 bordures et

pressez simplement la touche « supprimer / delete » de votre clavier.
La zone de texte devrait disparaitre.

= Begin met het verwijderen van deze tekstzone. Om dit te doen,

klikt u op een van de 4 randen en drukt u op de "delete" toets van uw
toetsenbord. De tekstvlak zou moeten verdwijnen.

L Ensuite, vous allez pouvoir ajouter votre logo. Pour cela, allez dans 'onglet “insertion” en haut de
page, cliquez sur « image » et selectionnez « image a partir d’un fichier ».
Allez a la recherche de votre logo dans les fichiers de votre ordinateur, sélectionnez-le et il s’affichera sur

votre visuel. Ajustez la taille, et placez-le a la place de la zone ou se trouvait la mention « votre logo »
précédemment.

® [ ) ement automatique (D () D v 3. Template banner- 17_11 Journée Entrepreneuriat FR (1) _ Enregistré dans mon Mac ~

Accueil Pessin Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Enregistrer Q) Dites-le-nous
_[Eﬂ v Télécharger des compléments iocelesl) =[O v
SmartArt
Nouvelle Tableau Images Capture Cameo Mes compléments Formes Icdnes i Zoom Lien Action Commentaire Zo
diapositive d'écran Graphique det
ipge . .
#ShiftingEconomyWeek — 23-28 septembre 2024 - shifting .
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= Vervolgens kan u uw logo toevoegen. Ga hiervoor naar het tabblad "invoegen" bovenaan, klik op

"afbeelding" en selecteer "afbeelding uit een bestand". De afbeelding zijn in het frans op dit voorbeeld,
maar op de Nederlandse versie staan de verschillende tabbladeren op dezelfde plaats.

Zoek naar uw logo in de bestanden van uw computer, selecteer het en deze zal worden weergegeven op
de visual. Pas de grootte aan en plaats het waar de tekstbald “votre logo” eerder stond.

. Enregistrement automatique (D () 9D v Banner_PowerPoint copie _ Enregistré dans mon Mac v Q_ Rechercher (Cmd + Ctrl + U) &
1
Accuei Dessin  Création i imati Di g Révision  Affichage  Acrobat  Format de I'image @ Enregistrer (D Commentaires [EAZLC LI
a= i ] == e T i
- clallelr B DY O-R I Bk H -3 = . B )~
Nouvelle Tableau = i . Bnes Modeéles SmartArt Graphique Zoom Lien AJ@E€  Commentaire Zone  En-téteet WordArt Date et Numérode Objet Equation Symbole Vidéo  Audio
diapositive Navig 3D

de texte pied de page heure diapositive
2 I

L V. - 11

1

reumsevmscs | [ Images en ligne...

L X Voici ce a quoi devrait ressembler votrr affiche une fois votre logo ajouté
= Zo zou uw poster er uit moeten zien nadat u uw logo heeft toegevoegd

Shifting —
Economy 0

Week2024

Atelier thématique
La transition et le
marketing

La Tricoterie — Salle des Arches
24/09/2024 - De 10:00 a 12:00

Cet événement a lieu dans le cadre de I'axe métier marketing et
commercialisation de la Shifting Economy Week 2024

shiftin 5
econo m§.brussels.&‘/h ™WONDER
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4. Modifier I’'image de fond /

Shifting
Economy
Week 2024

0 Mon logo

Atelier thématique
La transition et le
marketing

La Tricoterie — Salle des Arches
24/09/2024 — De 10:00 a 12:00

Cet événement a lieu dans le cadre de I'axe métier marketing et
commercialisation de la Shifting Economy Week 2024

- shifting

economy .brussels«»

™WONDER

L1 Modifions pour finir limage de fond du visuel.

= Laten we tot slot de achtergrondafbeelding van de visual wijzigen.

Shifting
[ [ Economy
Week 2024

Couper

GMon logo
|
% Copier

Réorganiser les objets
$ F 1 Réorganiser les objets superposés

| Grouper

Atelier thématique
La transition et le

Premier plan

LT Faites un clic-droit sur
le visuel, glissez votre souris
sur « arriére-plan » et
sélectionnez « Arriére-
plan ».

Le cadre reculera et I'image
du cycliste se trouvera en
avant-plan pour faciliter sa
modification.

marketlng N | Arrigre-plan ¥ 80 Arrigre-plan ﬂ —
La Tricoterie — Salle des Arches ; jeroutler == Klik met de
24/09/2024 — De 10:00 a 12:00 | Lenhypertexte.. %K rechtermuisknop op de
Enregistrer en tant qu'image... .
visual, ga naar
Afficher le texte de remplacement... " "
Cet événement a lieu dans le cadre de I'axe métier marketing et g cn <o conten achtergrond" en selecteer
commercialisation de la Shifting Economy Week 2024 Rogner N "Verplaats naar
- shiftin o Rognage automatique
econo m§ .brussels &% "WONDER Taille et position... achtergrond”
Format de I'image... %1
#ShiftingEconomyWeek — 23-28 septembre 2024 - shifting

economy .brussels s 7
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De frame wordt dan naar achteren verplaatst en de afbeelding van de fietser komt op de voorgrond te
staan, waardoor het gemakkelijker wordt om deze aan te passen!

L1 yne fois que I'image du cycliste se trouve sur votre avant-plan, faites un clic-droit sur 'image,
sélectionnez « changer d’image » ensuite « image a partir d’un fichier ».

Allez a la recherche de votre image dans les fichiers de votre ordinateur, sélectionnez-la et cette image
s’affichera sur votre visuel. Ajustez la taille, et placez-la ou se trouvait plus ou moins la photo du cycliste
précédemment. Ne vous inquiétez pas si 'image déborde.

= Zodra de afbeelding van de fietser op uw voorgrond staat, klikt u met de rechtermuisknop op de
afbeelding, selecteert u "afbeelding wijzigen" en vervolgens "afbeelding uit bestand".
Zoek naar uw afbeelding in de bestanden op uw computer, selecteer het en deze afbeelding wordt dan

weergegeven op de visual. Pas de grootte aan en plaats de afbeelding op de plek waar eerst de foto van
de fietser stond. Geen zorgen als de afbeelding niet precies binnen het formaat van de vorige foto past.

i Couper

\ ‘ Copier

A partir d'images de photothéque...
A partir de sources en ligne...

Réorganiser les objets

o T Réorganiser les objets superposés
A partir d'icénes...

A partir Grouper >

T " Premier plan >
/

#ShiftingEconomyWeek shifting
economy.brussels



Shifting
[ [ Economy
Week

L1 votre image devrait se trouvera plus-ou moins ici.

= Uw afbeelding zou zich min of meer op deze plaats moeten bevinden.

shifting =

Eco po
Wedl — e

:

O

Atelier thq

La transitiorge
marketing

La Tricoterie — Salle ¢
24/09/2024 - De 10:00

Cet événement a lieu dans
commercialisation de la SH

- shifting

~———J~ economy.l

L1 Maintenant, votre nouvelle image va devoir se retrouver en fond de banner. Pour cela, faites un clic-
droit sur votre photo, allez vers « arriére-plan » et sélectionnez « Arriére-plan »

Votre photo se retrouvera a sa place !

= Nu moet uw eigen afbeelding terug op de achtergrond worden geplaatst. Klik hiervoor met de
rechtermuisknop op je foto, ga naar "Achtergrond” en selecteer "Verplaats naar achtergrond".

Uw foto staat nu precies waar het hoort!

g}’—:éghifting - V'm
conomy &

Week2024

Atelier thématique
La transition et le
marketing

La Tricoterie — Salle des Arches
24/09/2024 - De 10:00 a 12:00

[e
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5.Enregistrer votre banner/

L¥ votre banner est prét, il ne reste plus qu’a 'enregistrer pour pouvoir I'utiliser dans vos
communications !

= Uw banner is klaar, u hoeft hem alleen nog op te slaan om hem te kunnen gebruiken in uw
communicatie!

() @  Enregistrement automatique (D (R D . @ Banner_PowerPoint Ex _ Enregistré dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U) &
Accueil  Insertion Dessin  Création Transiti imati Di gi Révision  Affichage  Acrobat @ Enregistrer () Commentaires [MEAZUC LI
e T i
- H &-gl- & L?)tg B v EO- A3 al Tl- 3-<)~
Nouvelle Tebleau  Images Capture  Cameo  Formes Icones Modéles SmartArt Graphique Zoom Lien Action  Commentaire Zone  En-téteet WordArt Date et Numérode Objet  Equation Symbole Vidéo  Audio
diapositive ' 30 de texte pied de page heure diapositive
1
TEMPATES Ex RN | p— . .
Shifting
Copier D
. Economy
SE e ? Week 2024
Nouvelle diapositive
- w Dupliquer la diapositive
3 ' arvwessmmmnd  Supprimer la diapositive
Ajoute |
Mise en forme de I'arriére-plan... f
—- -
S Masquer la diapositive
— 2 lignes max
< Zoom...
o
RSESIama ‘ie — indiquer la salle
Nouveau commentaire | date et I'heure de votre

événement

hifti .
ZC(; nolnr:§.brusscls.. ' ™WONDER

Clinuaz nour ainiter des notes

LIDans le menu de votre programme PowerPoint, allez sur “fichier” et cliquez sur « exporter ».
(pour Windows il s’agira ici des mémes étapes, mais elle ne se trouveront pas au méme endroit que
sur 'exemple en photos),

= Ga in het menu van je PowerPoint-programma naar "bestand" en selecteer daarna “exporteren”.
(voor Windows zullen dit dezelfde stappen zijn, maar ze staan niet op dezelfde plaats als in het
voorbeeld op de foto's).

#ShiftingEconomyWeek — 23-28 septembre 2024 £~ shiftin
e / . economibrussels-‘% 10
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[ Mntmédnhn Affichage Insérer Mise enforme Organisation Outils Diaporama Fenétre Aide

B @ 3  Q 8 O Mar20a00ta 1650

® © @ cnregist Nouvelle présentation ©- Banner_PowerPoint Ex _ Enregistré dans mon Mac v Q_ Rechercher (Cmd + Ctrl + U) &
Accueil  Insertiol Nouveau & partir d'un modée... 1ations Diaporama  Enregistrer ~ Révision  Affichage  Acrobat @ Enregistrer () Commentaires @ Partager v
= Ouvrir...
m v « Ouvrir récent > (
Nouvelle Tablead Fermer Modéles SmartArt Graphique Lien Action = Commentaire Zone  En-téteet WordArt Dateet Numérode Objet | Equation Symbole Vidéo  Audio
diapositive 3D de texte pied de page heure diapositive
Enregistrer
1 Enregistrer sous...

Enregistrer en tant que modéle...

.| o hifting on
Renommer... . ) ECO no my 0 %

'week2024

Parcourir I'historique des

Partager

Toujours ouvrir en lecture seule
Restreindre les autorisations >

Mots de passe... !r thématique
Compresser les images... Isition et le

Mise en page... i
Imprimer... ®P -I ng
Bropriétés 2 — Salle des Arches

24/09/2024 — De 10:00 a 12:00

Cet événement a lieu dans le cadre de I'axe métier marketing et
commercialisation de la Shifting Economy Week 2024

shiftin
g' econo m§ .brussels < ™WONDER

Cliquez pour ajouter des notes

L Sur votre écran s'affiche maintenant un menu avec plusieurs éléments a remplir / sélectionner.

= U ziet nu een menu met verschillende items dat u moet invullen en of selecteren.

Sv - Banner_PowerPoint Ex _ Enregistré dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U) &£
tions. Révision  Affichage @ Enregistrer () Commentaires & Présenter dans Teams
| <> = A B
O OBl |EB-SX| 1 |[[A B A& g] | Tt Q | &)~
formes Icdnes Modbles Smartart Graphique | Zoom Lien Action = Commentare | Zone  En-téteet WordArt Dateet Numérode Objet | Equation Symbole | Vidéo Audio

30 de texte pied de page heure diapositive

Format dexportation - | Banner_PowerPoint Ex

Tags
my ZEv B3 Templates powerpoint pr... @ Q

B3 Ancien o>

Emplacements en ligne Format de fichier : PDF

© Le meilleur pour la distribution et 'accessibilité
électroniques
(utilise les services en ligne de Microsoft
Corporation)
Le meilleur pour I'impression

Nouveau dossier Annuler

3— eéonom.brussels&i-

#ShiftingEconomyWeek — 23-28 septembre 2024 .5_ shifting 11

economy.brussels«




Shifting

Week

3 Templates powerpoint pr... @

B © B3 Pour.hifting ©> [ Slides de pr..r événements © > [ Ancien o>
i © 3 Pour.enares ©» [ Templates p..int promotion © »
8 o>
- o
o>
g
| Emplacements enligne  Format de fichier:  PDF e

‘O Le meilleur pour la distribution et 'accessibilité.
niques
(utilise les services en ligne de Microsoft
Corporation)

Le meilleur pour Iimpression

Format dexportation : | Banner Shifting Economy|

Tags :

< o My B 9 Bureau A Q Rechercher
o 2024.xlsx

= 20241016 event Déroulé.pdf
@ Asset 5@4x.png
& Asset 19@4x.png
3 blo

¥ Capture d'écr...-07 4 13.38.17

Emplacements en ligne Format de fichier:  PDF

O Le meilleur pour la distribution et I'accessibilité
électroniques
(utilise les services en ligne de Microsoft
Corporation)
Le meilleur pour I'impression

Nouveau dossier Annuler

[ [ Economy

LY Commencez par renommer votre fichier.

= Voer een nieuwe naam in voor uw

projet.

L1 S¢lectionnez

I'emplacement ou vous
souhaitez enregistrer votre

banner sur votre ordinateur.

= Selecteer de locatie waar

u uw afbeelding op uw
computer wilt opslaan.

#ShiftingEconomyWeek — 23-28 septembre 2024

=3
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economy.brussels«’
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Révision  Affichage (@ Enregistrer (D) Commentaires K5 Présenter dans Teams

B 11 ggledti i

- - électionnez ensuite le le format
v OBl | B I B 4-E8@a |- Q <

IcOnes Mo;l;hl SmartArt Graphique Zoom  Lien Action Commentaire “Zm. pﬁ:—cﬂ:xep:;' WordArt n"-n.:r:x mnm:: Objet Equation Symbole Vidéo « PNG »_

= Selecteer vervolgens het "PNG"
formaat.

Format d'exportation : | Banner Shifting Economy|

Tags

< mv T~ B9 Bureau - Q
B blo
Emplacements en ligne .‘.ormn de fichie™y v pDF )
MP4 bilité
MoV
JPEG
Nouveau dossier BMP Annuler
Format RTF (.rtf)
' Complément PowerPoint (.ppam)
conomy .brussels e Complément PowerPoint 97-2003 (.ppa)
- Banner_PowerPoint Ex _ Enregistré dans mon Mac v Q_ Rechercher (Cmd + Ctrl +U) ] u Adaptez Ia tallle de votre
Révision  Affichage @ Enregistrer () Commentaires & Présenter dans Teams  [GAICIINs )
OB - | BeE| & B 43 a1t Q |3-9)- Image : Nous vous recommandons

Icdnes Mng:n SmartArt Graphique. Zoom  Lien Action | Commentaire o ,i’é‘?.';:;. Werdirt Dete ot m;: Objet | Equation Symbole Vidéo  Audio Ie format 2800 X 1470 p|Xe| S aﬂn
d’avoir une image a haute
résolution.

Format d'exportation: Banner Shifting Economy

Tags

Attention: Pour le format carré

< mv |~ 13 Bureau ~ Q
« Banners_PPT-square.pptx »,
nous recommandons le format
B 2000 x 2000 pixels.
= Pas de grootte van uw
Emplacements enligne  Format de fichier: PNG afbeeldlng aan: WIJ raden 2800 X

Enregistrer toutes les diapositives
ement la diapoSTTVEeMreq
Hauteur : 1470

1470 pixels aan voor een
afbeelding met een hoge resolutie.

Moo doesr — Let op: Voor het vierkante formaat

« Banners_PPT-square.pptx »
raden we het formaat 2000 x 2000
pixels aan.

economy brussels s

Ll Cliquez sur exporter et le tour est joué !

= Klik op exporteren en klaar!

#ShiftingEconomyWeek — 23-28 septembre 2024 _g_ shifting " . 13
economy.brussels«a



